中信科技大學【學生事務與輔導工作經費】申請表
申請案序號：          (此項由業務單位填寫)
申請日期：   年    月    日
	申請單位
	
	指導老師
	

	申 請 人
	
	手  機
E-Mail
	

	
	
	
	

	聯 絡 人
	( 同申請人

	手  機
E-Mail
	

	
	
	
	

	活 動 相 關 資 訊
	活動名稱：

	
	活動地點
	
	活動時間
	

	
	參加對象
	
	預估參與人數
	

	
	學輔領域：
· 1-1建立校園之核心價值，塑造具有特色之校園文化
· 2-2促進及維護健康(生命教育相關活動)
· 2-3促進和諧關係
· 2-4促進適性揚才、自我實現
· 3-1建立多元文化校園與培養學生良好品格與態度
· 3-2培育熱愛鄉土及具有世界觀之社會公民

	
	活動內容：(請依活動所屬學輔領域簡略敘述)


	
	預期效益：(請依活動所屬學輔領域簡略敘述)


	
	與本校效益之連結(請簡述說明辦理此場活動對於本校的意義，或可帶來什麼)

	活動總經費
	元

	收       件       確       認

	申請人簽章
	課指組承辦人簽章

	社團/系學會指導老師簽章
	課指組組長簽章


中信科技大學【114學生事務與輔導工作經費】概算表
	活動名稱：
	
	所屬年度：114

	學輔領域：
	
	經費來源：114年度教育部補助各私立大專校院學生事務與輔導工作經費

	主辦單位：
	
	活動時間：114年  月

	預定經費：共計配合款  元整
	
	活動地點：


	經 費 項 目
	數量
	單位
	單價
	金額
	備  註
(需寫出經費項目內容)

	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合　　　計
	
	　(補助款/配合款)


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　製表人： 
中信科技大學辦理「學輔活動經費」概算編列標準表
	項目
	編列基準
	定義
	支用說明

	講座鐘點費
	外聘講師-2,000元
裁判費-400元
	凡辦理研習會、座談會或訓練進修，其實際擔任授課人員發給之鐘點費屬之。
	1.授課時間每節為50分鐘，其連續上課2節者為90分鐘，未滿者減半支給。

2.須編列「雇主補充保費」。
3.不可聘用校內教職員。

	印刷費
	核實編列
	海報、宣傳單、回饋單、講義…。
	1.須附樣張。
2.配合校方環境美化政策，未來均以電子方式宣傳活動，請於編列印刷費謹慎評估(是否需編列海報等)。

	場地佈置費
	核實編列
	氣球拱門、大型帆布…。
	1.須附樣張。
2.不支應紅布條。

	交通費
	核實編列
	【交通費】包括出差行程中必須搭乘之飛機、高鐵、船舶、汽車、火車、捷運等費用，均覈實報支…。
	1.依「國內出差旅費報支要點」辦理。
2.大型車輛(如遊覽車車資)，請以發票核銷。
3.須附廠商估價單並開立”支票”。

	膳食費
	1.午、晚餐每餐單價須於120元/人次內供應，
1.茶點以40元/人次為限。
2.辦理半日者，膳費上限為160元。
	須附簽到表。

	保險費
	補助上限(100萬意外加10萬醫療)。
	1.凡辦理校外活動皆須保險。
2.須附保險收據及保險名冊。

	租借費
	補助上限為1萬元
	帳棚、燈光、音響、桌子…。
	須附廠商估價單並開立”支票”。

	活動材料費
	核實編列
	辦理活動所需的材料費。
	1.超過3.000元須檢附照片。
2.不支應非消耗品設備。

	場地使用費
	核實編列
	凡辦理研討會、研習會所需租借場地使用費屬之。
	1.校內場地不支應。
2.校外場地核實列支。

	雇主補充保費
	依現行費率編列(110/1/1起費率為2.11%)
	講座鐘點費須編列

	雜支
	按業務費之6％編列
	凡前項費用未列之辦公事務費用屬之。


。
